
 

af/kfs ;'lnsf]6 ufpFkflnsf 

 

:yfgLo /fhkq 

 

v08M # ;ª\VofM ! ldltM @)&^.!.!@ 

 

efu–@ 

 

af/kfs ;'lnsf]6 ufpFkflnsf 

uf]/vf 

 

ufpFkflnsfsf] lg0f{o jf cfb]z / clwsf/kqsf]  

k|df0fLs/0f -sfo{ljlw_ lgodfjnL, @)&^ 

 

 

k|:tfjgf M  

af/kfs ;'lnsf]6 ufpFkflnsfsf] lg0f{o jf cfb]z / clwsf/kq nufotsf cGo s]xL lnvt k|df0fLs/0f ug]{ ljlw 

/ k|lqmofnfO{ Jojl:yt ug{ jf~5gLo ePsf]n],  

g]kfnsf] ;+ljwfgsf] wf/f @!$ sf] pkwf/f -%_ adf]lhd af/kfs ;'lnsf]6 ufpF sfo{kflnsfn] b]xfosf] lgodfjnL 

agfPsf] 5 . 

kl/R5]b – ! 

k|f/De 

!=  ;+lIfKt gfd / k|f/De M 

-!_ o; lgodfjnLsf] gfd æaf/kfs ;'lnsf]6 ufpFkflnsfsf] lg0f{o jf cfb]z / clwsf/kqsf] k|df0fLs/0f 

-sfo{ljlw_ lgodfjnL, @)&^ /x]sf] 5 . 

-@_  of] lgodfjnL t'?Gt k|f/De x'g]5 . 

@=  kl/efiff M ljifo jf k|;Ën] csf]{ cy{ gnfu]df o; lgodfjnLdf M 

-s_ æcWoIfÆ eGgfn] ufpF sfo{kflnsfsf] cWoIf ;Demg' k5{ . 

-v_ æpkfWoIfÆ eGgfn] ufpF sfo{kflnsfsf] pkfWoIf ;Demg' k5{ . 

-u_ æsfo{kflnsfÆ eGgfn] ;+ljwfgsf] wf/f @!% adf]lhd ul7t af/kfs ;'lnsf]6 ufpF sfo{kflnsf ;Demg' 

k5{ . 

-3_ æk|d'v k|zf;sLo clws[tÆ eGgfn] ufpF sfo{kflnsfsf] k|d'v k|zf;sLo clws[t ;Demg' k5{ . 

-ª_ æufpFkflnsfÆ eGgfn] ;+ljwfg adf]lhdsf] ufpFkflnsf ;Demg' k5{ . 



-r_ æk|fdfl0ft k|ltÆ eGgfn] lg0f{o jf cfb]z / clwsf/kq k|dfl0ft ug]{ clwsf/Ln] x:tfIf/ u/]sf] ;Ssn 

k|lt ;Demg' k5{ . 

-5_ ælnvt jf sfuhftÆ eGgfn] b]xfosf ljifo;Fu ;DalGwt lg0f{o jf cfb]z jf tT;DaGwL clwsf/kq;Fu 

;DalGwt lnvt jf sfuhft ;Demg' k5{ M– 

-!_ ufpF;efn] agfPsf] gLlt tyf P]g,  

-@_ ufpF;efn] u/]sf] lg0f{o,  

-#_ ufpF sfo{kflnsfn] agfPsf] gLlt, lgod, sfo{ljlw, ljlgodfjnL, dfkb08, lgb]{lzsf 

-$_ ufpF sfo{kflnsfn] hf/L u/]sf] cfb]z,  

-%_ ufpF sfo{kflnsfåf/f kfl/t k|:tfj,  

-^_ ufpF sfo{kflnsfn] hf/L u/]sf] clwsf/kq,  

-&_ ufpF sfo{kflnsfn] u/]sf] lg0f{o,  

-*_ ufpF sfo{kflnsfaf6 lgo'Qm x'g] kbsf] lgo'lQmkq ;?jf tyf cjsfz kq,  

-(_ ufpF sfo{kflnsfn] hf/L u/]sf] ;"rgf tyf l;h{gf u/]sf] tYof+s jf clen]v ;DaGwL lnvt jf 

sfuhft,  

-!)_  k|rlnt sfg"g adf]lhd k|df0fLs/0f ug'{ kg]{ cGo lnvt jf sfuhft . 

-h_ æ;efÆ eGgfn] ;+ljwfgsf] wf/f @@@ adf]lhdsf] ufpF;ef ;Demg' k5{ . 

-em_ æ;+ljwfgÆ eGgfn] g]kfnsf] ;+ljwfgnfO{ ;Demg' k5{ . 

-`_ æ;"rgf tyf clen]v s]Gb|Æ eGgfn] ufpFkflnsf cGtu{t :yfkgf ePsf] lgod !! adf]lhdsf] ;"rgf 

tyf clen]v s]Gb| ;Demg' k5{ . 

 

kl/R5]b – @ 

lnvt jf sfuhftsf] k|df0fLs/0f sfo{ljlw 

#=  gLlt tyf P]gsf] k|df0fLs/0f M 

-!_ ufpF ;efn] agfPsf] gLlt tyf P]g ;efaf6 :jLs[t ePkl5 cWoIfn] k|df0fLs/0f ug]{5 . 

-@_ cWoIfn] pklgod -!_ adf]lhd k|df0fLs/0f ubf{ g]kfnL sfuhdf tof/ ul/Psf] sDtLdf rf/ k|ltdf 

ldlt ;d]t pNn]v u/L x:tfIf/ ug'{ kg]{5 / To:tf] k|dfl0ft k|ltdWo] Ps Ps k|lt b]xfo adf]lhdsf 

lgsfodf k7fpg' kg]{5 M– 

-s_ k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] ;lrjfnodf,  

-v_ ;"rgf tyf clen]v s]Gb|df,  

-u_ ;ª\3sf] ;ª\3Lo dfldnf x]g]{ dGqfnodf,  

-3_ k|b]zsf] ufpFkflnsf x]g]{ lgsfo -dGqfno jf ljefu_ df,  

-#_ ;"rgf tyf clen]v s]Gb|n] pklgod -@_ adf]lhd k|df0fLs/0f ePsf lgod k|sfzg u/L ufpFkflnsfsf 

;a} j8f sfof{nodf kGw| lbgleq k7fpg' kg]{5 . 

-$_  o; lgod adf]lhd k|df0fLs/0f ePsf] lgod k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;j{;fwf/0fsf] hfgsf/Lsf] 

nflu ;fj{hlgs ug]{ Joj:yf ldnfpg' kg]{5 . 

$=  ufpF ;efsf] lg0f{o tyf k|:tfjsf] k|df0fLs/0f M 

-!_ ufpF ;efdf k]z x'g] k|:tfj / ;efsf] lg0f{o cWoIfn] k|df0fLs/0f ug]{5 . 



-@_ pklgod -!_ adf]lhd k|df0fLs/0f ePsf lg0f{o tyf k|:tfj ;"rgf tyf clen]v s]Gb|n] ;'/lIft tj/n] 

;+u|x u/L /fVg'kg]{5 . 

-#_ pklgod -!_ adf]lhd k|dfl0ft lg0f{o k|d'v k|zf;sLo clws[tn] sfof{Gjog ug]{ ;DalGwt lgsfo jf 

clwsf/LnfO{ k7fO{ To:tf] lg0f{o ;'/lIft /fVg' kg]{5 . 

-$_ o; lgod adf]lhd k|df0fLs/0f ePsf] lg0f{o k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;j{;fwf/0fsf] hfgsf/Lsf] 

nflu ;fj{hlgs ug]{ Joj:yf ldnfpg' kg]{5 . 

%=  lgodsf] k|df0fLs/0f sfo{ljlw M 

-!_  sfo{kflnsfn] agfPsf] lgod sfo{kflnsfsf] a}7saf6 :jLs[t ePkl5 k|d'v k|zf;sLo clws[tn] 

k|df0fLs/0f ug]{5 . 

-@_  k|d'v k|zf;sLo clws[tn] pklgod -!_ adf]lhd k|df0fLs/0f ubf{ g]kfnL sfuhdf tof/ ul/Psf] 

sDtLdf rf/ k|ltdf ldlt ;d]t pNn]v u/L x:tfIf/ ug'{kg]{5 / To:tf] k|dfl0ft k|ltdWo] Ps Ps k|lt 

b]xfo adf]lhdsf lgsfodf k7fpg' kg]{5 . 

-s_ k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] ;lrjfnodf,  

-v_ ;"rgf tyf clen]v s]Gb|df,  

-u_ ;ª\3sf] ;ª\3Lo dfldnf x]g]{ dGqfnodf,  

-3_ k|b]zsf] ufpFkflnsf x]g]{ lgsfo -dGqfno jf ljefu_ df,  

-#_ ;"rgf tyf clen]v s]Gb|n] pklgod -@_ adf]lhd k|df0fLs/0f ePsf lgod k|sfzg u/L ufpFkflnsfsf 

;a} j8f sfof{nodf !% lbgleq k7fpg' kg]{5 . 

-$_ o; lgod adf]lhd k|df0fLs/0f ePsf] lgod k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;j{;fwf/0fsf] hfgsf/Lsf] 

nflu ;fj{hlgs ug]{ Joj:yf ldnfpg' kg]{5 . 

६.  नीति, तनर्दतेिका, कार्यतिति िथा मापर्दण्डको प्रमाणीकरण : 

(१)  कार्यपातिकािे बनाएको नीति तनर्दतेिका, कार्यतिति िथा मापर्दण्ड प्रमुख 

प्रिासकीर् अतिकृिि ेिीन प्रतिमा हस्िाक्षर गरी प्रमाणीकरण गनुय पनेछ । 

(२)  उपतनर्म (१) बमोतिम प्रमाणीकरण भएको प्रमातणक प्रतिमध्र् ेएक प्रति प्रमुख 

प्रिासकीर् अतिकृिको सतििािर्मा, एक प्रति कार्ायन्िर्न गने सम्बतन्िि 

तनकार्मा र अको प्रति सूिना िथा अतभिेख केन्रमा पठाई कार्ायन्िर्न िथा 

अतभिेखिद्ध गनुय पनेछ । 

(३)  सूिना िथा अतभिेख केन्रि ेउपतनर्म (१) बमाेेतिम प्रमाणीकरण भएका 

नीति तनर्दतेिका िथा कार्यतिति सब ैिडा कार्ायिर्मा पठाउनु पनेछ । 

(४)  र्स तनर्म बमोतिम प्रमाांतणकरण भएको नीति तनर्दतेिका िथा कार्यतिति प्रमुख 

प्रिासकीर् अतिकृििे सियसािारणको िानकारीको िातग साियितनक गन ेव्यिस्था 

तमिाउन ुपनेछ । 

७.  कार्यपातिकाको तनणयर् िथा प्रस्िािको प्रमाणीकरण : 



(१)  कार्यपातिकाको िैठक पेि हुने प्रस्िाि र िैठकको तनणयर् प्रमुख प्रिासकीर् 

अतिकृिि ेप्रमातणि गनछे । 

(२) उपतनर्म (१) बमोतिम प्रमाणीकरण भएका तनणयर् िथा प्रस्िाि सूिना िथा 

अतभिेख केन्रि ेसुरतक्षि ििरि ेसांग्रह गरी राखु्न पनेछ । 

(३)  उपतनर्म (१) बमोतिम प्रमातणि तनणयर् प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृिि े

कार्ायन्िर्न गन ेसम्बतन्िि तनकार् िा अतिकारीिाई पठाई त्र्स्िो तनणयर् सुरतक्षि 

राखु्न पनेछ । 

(४)  र्स तनर्म बमोतिम प्रमाणीकरण भएको तनणयर्। प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृििे 

सियसािारणको िानकारीको िातग साियितनक गन ेव्यिस्था तमिाउनु पनेछ । 

८.  आर्दिे िा अतिकारपत्रको प्रमाणीकरण: 

(१)  सांतििान िा अन्र् प्रितिि कानून बमोतिम कार्ायपातिकाबाट िारी हुने आर्दिे 

िा अतिकारपत्रको प्रमाणीकरण प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृिि ेगनेछ । 

(२)  उपतनर्म (२) बमोतिम प्रमाणीकरण भएको आर्देि िा अतिकारपत्रको प्रमातणि 

प्रति मध्रे् एक प्रति कार्ायनर्न गने सम्बतन्िि तनकार् िा अतिकारीिाई र अको प्रति 

सूिना िथा अतभिेख केन्रमा पठाई अतभिेख िद्ध गनुय पनेछ । 

(३)  र्स तनर्म बमोतिम प्रमाणीकरण भएको आर्दिे िा अतिकारपत्र प्रमुख 

प्रिासकीर् अतिकृििे सियसािारणको िानकारीको िातग साियितनक गन ेव्यिस्था 

तमिाउन ुपनेछ । 

९. न्र्ातर्क सतमतिको तनणयर् िा आर्दिेको प्रमाणीकरण : 

(१)  न्र्ातर्क सतमतिको तनणयर् िा आर्दिे उक्त्त सतमतिका सांर्ोिक र सब ैसर्दस्र्िे 

प्रमातणि गनेछन ्। 

(२)  न्र्ातर्क सतमतिका तनणयर् िा आर्दिेको प्रमातणि प्रति प्रमुख प्रिासकीर् 

अतिकृि िा तनििे िोकेको सम्बतन्िि िाखाको कमयिारीि ेसांरक्षण गनेछन् । 

(३)  र्स तनर्म बमोतिम भएको तनणयर् िा आर्दिेको नक्कि तिन िाहमेा 

सरोकारिािा ब्र्तक्त्त िा सांस्थािाई प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृि िा तनिि ेिोकेको 

कमयिारीि ेनक्कि प्रति प्रमातणि गरी उपिब्ि गराउन ुपनेछ । 

१०. सिूना िथा िथर्ाांक प्रमाणीकरण : 

(१)  स्थानीर् स्िरको सूिना िथा िथर्ाांक, स्िीकृि िार्षयक कार्यक्रम र्ोिना िथा 

बिेट एिां कार्यर्ोिनाको प्रमाणीकरण प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृिि ेगनेछ । 



(२)  गाउँपातिकामा रहकेो सूिना िा िथर्ाांक कसैि ेमाग गरेमा अतभिेखमा िनाई 

सम्बतन्िि िाखा प्रमुखि ेप्रमातणि गरी उपिब्ि गराउन ुपनेछ । 

(३)  र्स तनर्म बमोतिम कुनै सूिना िथर्ाांक िा तितखि िा कागिाि नेपाि सरकार 

िा प्रर्देि सरकारिे माग गरेमा त्र्स्िो सूिना, िथर्ाांक िा तिखि िा कागिाि प्रमुख 

प्रिासकीर् अतिकृििे प्रमातणि गरी उपिब्ि गराउनु पनेछ । 

११.  अन्र् तिखि िा कागिािको प्रमाणीकरण: 

(१)  तनर्म ३, ४, ५, ६, ७, ८, ९, र १० मा िेतखएर्दतेख बाहके गाउँपातिकासँग 

सम्बतन्िि अन्र् तिखि िा कागिािको प्रमाणीकरण प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृिबाट 

हुनेछ । 

(२)  उपतनर्म (१) मा िुनसुकै कुरा िेतखएको भए िापतन कुन ैखास तिखि िा 

कागिाि प्रमाणीकरणका ितग गाउँपातिकाको कानूनबमोतिम कुन ैखास अतिकारी 

िोककएको रहछे भने त्र्स्िो तिखि िा कागिाि त्र्स्िो अतिकारीबाट प्रमाणीकरण 

हुनेछ ।  

१२.  कार्यपातिका िा कार्यपातिकाको कार्ायिर्बाट हुन ेतनर्तक्त्त, सरुिा िथा अिकािको 

प्रमाणीकरण : 

(१)  कार्यपातिका िा कार्यपातिकाको कार्ायिर्बाट तनर्ुति हुन ेपर्दको तनर्ुतिपत्र, 

सरुिा िथा अिकाि पत्रको प्रमाणीकरण प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृिबाट हुनेछ । 

(२)  गाउँपातिकाि ेतितभन्न सेिाको अतिकृि िा सो सरहको पर्द र स्थार्ी तनर्ुति 

हुने अन्र् पर्दमा प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृिि ेप्रमाणीकरण गरी तनर्तुि पत्र कर्दनेछ । 

(३)  गाउँपातिकाको तिज्ञ सेिा िा करारमा तनर्ुक्त्त हुन ेपर्दमा प्रमुख प्रिासकीर् 

अतिकृि िा तनिि ेअततिर्ारी कर्दएको सम्बतन्िि िाखा प्रमुखि ेप्रमाणीकरण गरी 

तनर्तुिपत्र कर्दनेछ । 

(४)  र्स तनर्ममा िेतखएर्दतेख बाहके गाउँपातिकाको काननू बमोतिम तनर्तक्त्त हुन े

अन्र् पर्दको तनर्ुति प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृि िा तनिि ेिोकेको अतिकारीद्वारा 

प्रमाणीकरण हुनेछ ।  

(५)  र्स तनर्म बमोतिमको प्रामातणक प्रति प्रमुख प्रिासकीर् अतिकृिि ेसुरतक्षि 

राखु्न िा राख्न िगाउनु पनेछ ।  

 

पररच्छेर्द ३ 



सिूना िथा अतभिखे व्यिस्थापन सम्बन्िमा 

१३.  सिूना िथा अतभिखे केन्र रहन े: 

(१)  गाउँ कार्यपातिकाबाट हुने तनणयर्, आर्दिे िगार्िका तिखि िा कागिािको 

प्रामाणीक प्रति िगार्िका सूिना िथा अतभिेख ब्र्िस्थापन गनय 

गाउकार्ायपातिकामा एक सूिना िथा अतभिेख केन्र रहनेछ ।  

(२)  उपतनर्म १ बमोतिम सूिना िथा अतभिेख केन्रको र्स तनर्म बमोतिम 

प्रमाणीकरण भएका तिखि िा कागिािहरूको सक्कि प्रमातणि प्रति सुरतक्षि साथ 

राखु्न पनेछ ।  

(३ ) उपतनर्म १ बमोतिमका सूिना िथा अतभिेख केन्रि ेर्स तनर्म बमोतिम 

प्रमाणीकरण भएका महत्िपुणय तिखि िा कागिािहरूको माइक्रो फील्म िर्ार गरी 

राखु्न पनेछ ।  

(४ )  उपतनर्म १ बमोतिम सूिना िथा अतभिेख केन्र्दि े र्स तनर्म बमोतिम 

प्रमाणीकरण भएका महत्िपुणय अतभिेख तिितििेिार रूपमा राखु्न पनेछ ।  

१४. अतभिखे व्यितस्थि गरी राख्न ुपन ेे  

१.  र्स तनर्म बमोतिम प्रमाणीकरण भएका तिखि िथा कागिाि गाउ 

कार्ायपातिकाको सम्बतन्िि तबषर्गि िाखा र सूिना िथा अतभिेख केन्रि ेसुरतक्षि 

अतभिेख िद्ध गरी राखु्न पनेछ ।  

२.  उपतनर्म १ बमोतिम अतभिेख रातर्दा तबद्र्दतुिर् प्रति समेि सुरतक्षि गरी राखु्न पनेछ 

।  

१५. साबयिातनक गनुयपन े े  र्स तनर्ममा िुनसुकै कुरा िेतखएको भए िापतन प्रितिि 

कानूनि ेगोप्र् राखु्नपने तिखि िथा कागिाि भनी िोके बाहकेका अन्र् सबै तिखि िा 

कागिाि सबयसािारणको िानकारीको िातग सूिना िथा अतभिेख केन्रिे साबयिातनक 

रूपमा प्रकािन गनुय पनेछ ।  

 

पररच्छेक ४  

तितिि  

१६. अन्र् प्रितिि काननू बमोतिम प्रमाणीकरण हुन ेतबषर्मा असर नपन ेे  कुनै तनणयर् िा 

आर्दिे प्रमाणीकरण सम्बन्िमा प्रितिि नेपाि कानूनमा छुटै्ट ब्र्िस्था भएकोमा त्र्स्िो 

तबषर्मा र्स तनर्ममा िेतखएको ब्र्िस्थाि ेकुनै असर पाने छैन ।  



१७.  कार्ायतिति बनाउन सके्न े  र्स तनर्मको उदे्दश्र् कार्ायन्िर्न गनय कार्ायपातिकाि े

आिश्र्क कार्यतिति बनाउन सके्नछ ।  

१८. बिाउ े  र्स अघी स्थानीर् तनकार्बाट प्रितिि कानून बमोतिम भए गरेका तनणयर् िा 

आर्दिे िा ित सम्बन्िी अतिकारपत्रको प्रमाणीकरण र्स ै तनर्मबमोतिम भएको 

मातननेछ ।  

  



 


